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前   言

感谢您使用《中昂集团金蝶系统供应商外网操作手册》。本手册主要介绍如何注册并使用中昂集团金蝶系统的供应商外网进行投标报名、邀请函确认、下载标书、招标答疑、投标报价、查看中标公告等操作。通过本手册您可以快速的熟悉并掌握如何通过中昂集团招采外网参与中昂招标。
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注： 
1、 目前本平台与谷歌浏览器兼容性较好，为了保障您的操作顺畅，请使用谷歌浏览器访问中昂集团供应商外网。
2、 同时为方便您登录，您可在谷歌浏览器添加中昂集团供应商外网地址 http://118.144.76.78:8080/easweb/fdc/invite/splweb/splHomeWebPage.do到收藏夹，后期直接打开网页登陆。
[bookmark: _Toc17608]一、供应商注册
	步骤
	操 作
	结果

	1
	在谷歌浏览器中输入下方中昂供应商外网地址http://118.144.76.78:8080/easweb/fdc/invite/splweb/splHomeWebPage.do 后回车，如右图所示；

	[image: ]

	2
	在右侧栏点击“注册”，如右图所示；
	[image: ]

	3
	在弹出的注册界面查看注册须知，点击“同意”，如右图；  
	[image: ]

	4
	在用户信息页面填写注册需要的信息：
1） 登陆账户（注：只能填字母和数字，登陆时使用），
2） 密码（注：至少6个字符，区分大小写，登陆时使用），
3） 确认密码（注：再次输入一遍密码），
4） 用户姓名（注：填写公司联系人），
5） 用户手机（注：填写公司联系人手机），
6） 电子邮箱（注：填写可接收消息的邮箱）
注意：填写时要保证上述信息的真实性，并记住已填信息，为后期登陆及与中昂交互做准备。
	[image: ]

	5
	点击下一步时，出现如右图提示，是您的信息已被注册使用，此时请先与贵司相关人员确认下贵司是否已注册中昂供应商，若已注册可直接使用注册时的用户密码登陆，若不确定或不记得登陆信息，请联系中昂招采人员查询系统中是否已有贵公司及贵公司的登陆信息。
	[image: ]

	6
	提交成功后，进入公司信息界面填写公司具体信息，注意带*为必填项，必填项未填写的话，在提交审核时无法通过，系统会返回到未填写的项提示你填入贵司对应信息，同时为了使中昂集团充分了解，并尽快审核通过贵司，请视真实情况充分填写此界面所有信息。
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	7
	选择“填报地产公司”时，请务必正确选择即将与您合作的中昂组织，以便您的注册信息及时得到审核。
	[image: ]

	8
	 (
 
)1）填写联系人信息时，点击绿色按钮   增加联系人，点灰色按钮   删除联系人；
2）在已添加的联系人中务必选择一人在其对应的“设为默认联系人”一列的方框中打勾；
3）在联系人信息中必须选择一人设置为默认联系人，否则提交不通过。
	[image: ]

	9
	填写好贵司信息后，点击“上传附件”，在弹出的“选择要加载的文件”界面中选中要上传的法人或公司授权委托书(盖章)人及身份证复印件(公司盖章)扫描件点击右下角的“打开”；
注：附件只能上传网页中提示格式的文件。
	[image: ]

	10
	附件上传成功后，会显示在附件处，然后点击“提交审核”，将贵司注册信息提交给中昂对应地产公司进行审批认证；
	[image: ]

	11
	若贵司已在系统中注册或系统已有贵司信息，在提交审核时会有提示，若出现类似有重复信息的提示时，请联系贵司相关人员确认贵司是否已注册过，若已注册找到注册时的用户、密码直接登陆即可，若无法确认请联系中昂招采人员查实系统是否确有贵司信息，若已有贵司记录可请中昂工作人员查询贵司的登陆用户，并初始化密码。
	[image: ]

	12
	提交成功后，系统会弹出注册成功界面，点击“确定”，到此步注册操作完成，请及时在您注册时填写的邮箱中查收中昂发送的是否认证成功的消息。
	[image: ]

	13
	提交的注册申请被中昂认证通过后，会收到注册通过的邮件，如右图；
注册通过后可直接使用注册时填写的用户名、密码登陆供应商门户系统。
	
[image: ]

	14
	若提交的注册申请未被中昂认证通过，会收到注册未通过的邮件，如右图，注册未通过无法在中昂供应商外网中参与中昂投标报名等操作；

	[image: ]

	15
	未注册成功请联系中昂工作人员确认注册失败原因：
1）若是因企业信息有误导致，请使用注册时用的账号与密码登陆中昂供应商外网，点击“企业信息”修改企业相关信息后点击“保存”，由中昂工作人员重新审核，待审核通过后就可用注册时所用的账号与密码登陆。
	[image: ]
[image: ]

	16
	2）若是因用户信息有误导致，请使用注册时用的账号与密码登陆中昂供应商外网，点击“用户信息”修改企业相关信息后点击“保存”，由中昂工作人员重新审核，待审核通过后就可用注册时所用的账号与密码登陆。
	[image: ]

	17
	中昂对您的资质评估完成并发送给您评估报告后，您可登陆系统查看评估结果。
	[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc3471]二、供应商登陆
	步骤
	操 作
	结果

	1
	在谷歌浏览器中输入以下地址http://118.144.76.78:8080/easweb/fdc/invite/splweb/splHomeWebPage.do 后回车，如右上图所示，为方便登陆使用，可将该网址添加书签，之后可点击书签直接登陆；

	[image: ][image: ]
[image: ]

	2
	在右侧输入注册时填写的用户名、密码，输入验证码后点击下方的“登陆”，如右图所示；
	[image: ]


3、 [bookmark: _Toc5924]供应商信息变更
若您注册时使用的信息需要修改时，请登陆中昂集团供应商外网提交信息变更，若您需跨组织进行投标报名等操作时，无需变更您所填报的地产公司，可直接登陆供应商网页进行中昂其他公司的投标报名、标书下载、答疑、投标报价等操作。
信息变更的具体操作如下所述：
	步骤
	操 作
	结果

	1
	使用注册账户与密码登陆供应商网页，在供应商主界面选中“信息维护”；

	[image: ]

	2
	（1）变更企业信息：
点击“信息维护”下方的“信息变更”，修改要更改的信息，修改后点击最下方的“保存”，弹出保存成功界面后，点击确定，如右图所示；
	[image: ]
[image: ]

	3
	提交信息变更申请后，请及时在您注册时填写的邮箱中查收是否审核通过的邮件。
当您提交的公司信息变更申请被中昂公司审核通过后，会收到审核通过的邮件，如右图；
	[image: ]


	4
	若您提交的公司信息变更申请未被中昂审核通过后，会收到审核未通过的邮件，如右图，审核未通过贵司信息在中昂系统仍为修改前的信息。
	[image: ]

	5
	查看公司信息：选中“信息维护”，点击“信息维护”下方的“公司信息”，进行查看；
	[image: ]

	6
	（2） 修改用户信息：
选中“信息维护”，点击“信息维护”下方的“用户信息”，进行查看，若需修改用户信息，直接修改，修改后点击“保存”，保存成功后系统会提示修改成功，点击“确定”。
	[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc26332]四、如何找回密码
	步骤
	操 作
	结果

	1
	若忘记登陆密码，请登陆供应商外网，在右侧用户名处填入登陆的用户名，然后点击下方的“找回密码”；

	[image: ]

	2
	点击“找回密码”后，会弹出提示框，提示您密码已发送到您的邮箱；
	[image: ]


	3
	请在您注册时填写的邮箱中查收您的登陆密码，邮件如右图，找到密码后可使用此密码登陆；若您的用户名和密码都丢失，请联系中昂招标负责人让其协助找回登陆用户及密码。
	[image: ]

	4
	找回密码后若需再修改密码，可选中“信息维护”，点击“信息维护”下方的“用户信息”，进入“用户信息”界面修改密码，点击保存，保存成功后系统会提示修改成功，点击“确定”，下次以修改后的密码登陆。
	[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc13560461][bookmark: _Toc10687]五、投标报名
中昂发布招标公告后，您可在中昂供应商外网首页看到招标公告，根据实际情况考虑本次是否投标报名，若要报名，请根据以下操作步骤进行投标报名。
	步骤
	操 作
	结果

	1
	打开中昂供应商网页，可在主页查看到中昂的招标公告，若要投标可使用注册时填写的登陆账号、密码登陆中昂供应商网页；
	[image: ][image: ]

	2
	点击左侧【投标报名】，选中右侧您需要报名的招标公告，点击公告右侧的〖我要报名〗。
	 [image: ]

	3
	在弹出的报名界面填写贵司报名相关信息，带星项为必填项，填好后，点击下方的“报名”，弹出信息提示“报名成功”后，点击“确定”，投标报名完成。
	
[image: ]

	4
	请在截至报名日期前完成投标报名操作，已报名与已过报名时间的公告显示在“已报名”页签中；

	[image: ]

	5
	报名成功后，请等待入围通知，成功入围后，您将会在注册邮箱中接收到入围邮件，请注意查收。
	[image: ]


[bookmark: _Toc13560462][bookmark: _Toc9381]六、邀请函确认
	步骤
	操 作
	结果

	1
	中昂进行议标比价时，若贵司入围后，在您供应商门户账号中，点击【邀请函确认】，您可查看中昂发送给您的邀请函；
右侧“待确认”页签为未确认的邀请函，双击查看收到的邀请函。
	[image: ]
[image: ]

	2
	查阅并填写是否参加、负责人、电话等内容后，点击〖确认〗，将确认函信息返回至中昂。
	[image: ]

	3
	点击右侧的“已确认”页签，可查看已确认的邀请函。
	[image: ]


7、 [bookmark: _Toc13560463][bookmark: _Toc7219]标书下载
中昂公司进行发标后，您可直接登陆供应商外网系统下载招标文件、有疑问请及时提出，请在答疑结束时间前下载标书进行提问，超时将无法再在系统中进行下载标书的操作。
	步骤
	操 作
	结果

	1
	中昂发标后，您可登陆供应商系统点击左侧的【标书下载】，选中右侧“可下载”页签中要下载的标书，点击〖下载〗查看中昂发布的标书，状态为可下载的标书可进行下载，标书可多次下载；
	[image: ]

	2
	点击附件中的标书文件进行下载，此界面右上角为标书下载剩余时间，请在剩余时间内下载标书。
	[image: ]

	3
	显示在“已过期”页签中的标书为已过期的标书，无法再进行下载、打开查看。
	[image: ]



[bookmark: _Toc13560464][bookmark: _Toc9209]八、招标答疑
	步骤
	操 作
	结果

	1
	标书查阅完成后，若有疑问，您可在【招标答疑】模块提交您的问题，在此处提交后中昂将收到您的问题并会针对您的疑问统一做出回复。
选择对应的招标记录点击右侧的“提问”；
	[image: ]


	2
	在打开的招标答疑界面填写“问题描述”，点击“上传附件”，选好要上传的附件点击“打开”，上传到系统，点击“提交”；

	[image: ]
[image: ]

	3
	中昂回复答疑后，您可登陆供应商门户点击【招标答疑】，点击“答疑中”页签的答疑记录，点击“查看”，在打开的招标答疑界面可查看中昂回复您的问题，并可点击招标答疑文件下载答疑文件进行查看。
	[image: ][image: ]


8、 [bookmark: _Toc13560465][bookmark: _Toc3014]投标报价
答疑环节结束后，进行投标报价，请根据以下步骤进行报价。
	步骤
	操 作
	结果

	1
	点击左侧【投标报价】，在右侧待投标页签中选中想要投标竞价的项目，点击〖投标〗按钮。
	[image: ]

	2
	在投标函界面，带*项为必填项。所有信息填写完成后上传附件，附件上传成功后，点击〖提交〗，投标报价完成。
	[image: ]
[image: ]

	3
	中昂二次询标时，请在投标报价中下载询标文件，并进行二次报价。
1） 找到要进行投标的记录，点击“询标文件下载”；
2） 点击“投标”，重新进行投标报价，填写报价内容、上传附件，并提交。
	[image: ][image: ]



[bookmark: _Toc13560466][bookmark: _Toc14255]十、中标公告
	步骤
	操 作
	结果

	1
	待中昂定标后，会在供应商门户发送中标公告，如右上图；
若贵司中标，请使用贵司用户、密码登陆，然后点击【中标公告】，双击右侧中标记录查看收到的中标通知书。
	[image: ][image: ]

	2
	中标公告如右图，查阅完毕后，点击〖关闭〗即可。收到中标公告后，请及时联系中昂工作人员进行后续工作。
	[image: ]


[bookmark: _Toc10232]十一、进场通知单
	步骤
	操 作
	结果

	1
	贵司中标后，会收到中昂发送的进场通知单，进入供应商外网，登陆您的账号，点击左侧进场通知单，双击打开右侧单据；
	[image: ]

	2
	您可查看项目、合同、进场时间等信息，请及时联系中昂工作人员及时进场。
	
[image: ]

	3
	同时中昂也将发送进场通知邮件到您邮箱，请注意查收。
	[image: ]



[bookmark: _Toc24896]十一、操作帮助
[bookmark: _Toc9323]（一）重复注册导致注册失败
	步骤
	操 作
	结果

	1
	注册失败原因：
贵司已有同事注册过，但未通告给贵司相关部门人员。
解决方法：
请与贵司相关同事了解情况，是否确实已注册过中昂的供应商，若仍不确定可请中昂工作人员协助查询系统是否已有贵司用户，登陆用户可请中昂工作人员提供一下，并请中昂工作人员初始化密码，您收到用户名、密码后即可登陆。

	[image: ]


[bookmark: _Toc9619]（二）中昂已有贵司记录但未分配用户
	1
	注册失败原因：
中昂金蝶系统中已有贵司信息，但未分配给贵司登陆的用户；
解决方法：
请与中昂负责招采工作人员联系，请其查询系统是否已有贵司信息，并让中昂工作人员分配用户给贵司。

	[image: ]


[bookmark: _Toc15119]（三）提交资料有误

	1
	注册失败原因：
您注册时提交的资料不全时或存在虚假注册时，中昂会退回您的注册申请；
解决方法：
若您注册时使用的邮箱收到如图所示的注册退回邮件后，请及时联系中昂工作人员，补充缺少的资料后重新提交审批，并确保注册息的真实性。
	[image: 0f3218057665df4a319e4a4fe29e327]
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